ANUNT
Recrutare functie publica de executie vacanti de consilier juridic clasa I grad profesional debutant
la Biroul Juridic din Directia Juridica si Administratie Locald a Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului
Giurgiu

In conditiile previzute de art. 469 alin 3 si 6 si art. 470 alin. 1 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ §i de H.G. nr.611/2008 art. 22 alin 1 si 2 , art. 26 alin 2 , Primiria Municipiului Giurgiu
organizeaza concurs pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier juridic clasa I grad
profesional debutant din cadul Biroului Juridic al Directiei Juridice si Administratie Locald a Aparatului de
Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu, prin recrutare.

Conditiile de participare la concurs:

- studii universitare de licenta abolvite cu diploma de licents sau echivalentd in domeniul stiinte juridice;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice — nu necesita

Concursul va avea loc pe data de 08 iunie 2022 ora 10° proba scrisa iar interviul in data de 10 funie
2022 ora 11%, la sediul Primariei Municipiului Giurgiu din sos. Bucuresti nr. 49-51.

Dosarul de concurs trebuie s cuprindd documentele prevazute in art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicarii anuntului in
perioada 06.05.2022 - 25.05.2022 la secretariatul comisiei de concurs la sediul Primiriei Municipiului
Giurgiu .

Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, documentele necesare si bibliografia
se pot obtine de pe pagina de internet www.primariagiurgiu.ro a Primariei Municipiului Giurgiu sau la sediul
din Str. Bucuresti nr. 49-51, la telefon 0246213587 — int. 138, fax. 0246215405; adresa de email :
resurseumane(@primariagiurgiu.ro — persoana de contact Cioricd Andreea — consilier.

Dosarul de concurs va contine in mod oblicatoriu :

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3a din H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

') copia actului de identitate;

a) copii ale diplomelor de studii, certificatelor i altor documente care atestd efectuarea unor specializdri i
perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice, management
ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupd caz;
J) copia carnetului de muncd si dupd caz, a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care
sd ateste vechimea in muncd i, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii funcfiei publice;
g) adeverinfa care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii
concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;
h) cazierul judiciar,

i) declarafia pe propria rdspundere sau adeverinfa care sd ateste calitatea sau lipsa calitdii de lucrétor al
Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de cditre secretarul comisiei de concurs.



BIBLIOGRAFIE - pentru ocuparea functiei publice de executie de consilier juridic clasa I grad profesional
debutant din cadrul Biroului Juridic al Directiei Juridice si Administratie Locali din Aparatul de Specialitate
al Primarului Municipiului Giurgiu

- Constituia Romaéniei, republicata,
- Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu modificarile si

completdrile ulterioare
- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificirile si completirile ulterioare
- Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati cu
modificérile si completirile ulterioare
- Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare
- Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic, cu completarile
st modificérile ulterioare
- Codul de procedurd civild, participantii in procesul civil: termene procedurale, competenta
materiala si competenta teritoriald, intimpinarea.

ATRIBUTIILE POSTULUI Consilier juridic clasa I grad profesional debutant din Biroul Juridic al
Directiei Juridice §i Administratie Locald

1. tine evidenta pe calculator a propriilor dosare si a celor importante indicate de seful ierarhic;

2. reactualizeazd permanent situatia dosarelor la solicitarea sefului de birou si a sefilor ierarhici

superiori;

3. respectd procedurile operationale aprobate de conducerea institutiei;

formuleazi actiuni, intAmpinari, apeluri, recursuri, note scrise, rispunsuri la intergatoriu, adrese cétre
instantele de judecat, cereri pentru eliberarea certificatelor de grefd, precum si orice alte fnscrisuri
adresate instantelor de judecata;

o reprezintd Municipiul Giurgiu/Primarul/Consiliul Local al Mun. Giurgiu dupid caz, conform
imputernicirilor aprobate de primar/presedintele de sedintd, in instant, in dosare avand ca obiect:

e revendicari;

e acordare de servituti;

¢ actiuni in constatare prin efectul uzucapiunii/accesiunii;

» actiuni privind obligatia de a face, desfiintare constructii efectuate fird autorizatie;

e acfiuni in pretentii unde Municipiul Giurgiu are calitatea de creditor;

e actiuni privind rezilierea contractelor de inchiriere;

 actiuni in constatarea nulitétii absolute a ofertelor de donatie.

e actiuni in contencios administrativ;

e actiuni vizand fondul funciar, precum si orice alte legi de restituire a proprietitii;

e actiuni In materia dreptului muncii;

e contestatii la executare si alte tipuri de cereri privind executarea siliti;

 alte actiuni dispuse de primar;

o orice alt tip de actiuni.
pregateste documentele ce vor fi administrate ca probe in instantd, pentru dosarele aflate pe rol in
care Municipiul Giurgiu sau dupé caz Consiliul Local Giurgiu este parte, rapoarte de specialitate,
precum si orice alte documente necesare;

5. prezintd informéri si referate Secretarului General al Municipiului Giurgiu, Directorului Directiei
Juridice si Administratie Locala, sefului de birou sau dupd caz conducerii institutiei, ori de céte ori i se
solicitd;

6. face demersuri pentru incheierea de acte notariale la solicitarea compartimentelor din Aparatul de
specialitate al Primarului;

7. colaboreazd cu serviciile de specialitate pentru rezolvarea oricirei probleme;



10.

11.

12.

13.

14.
15.

asigura evidenta hotararilor judecitoresti in dosarele in care municipiul/primarul/consiliul local dupa
caz a fost parte, solicitd eliberarea certificatelor de grefa in cauzele ce reprezintd o urgentd, se
preocupa peniru obfinerea hotarérilor judecatoresti;

se va preocupa permanent de protejarea caracterului secret sau confidential, dupa caz, al lucririlor
efectuate, a datelor si informatiilor la care are acces;

selecteaza, ordoneaza si inventariaza documentele din evidenta si predi dosarele la arhiva institutiei;
primeste si Inregistreaza in registrele speciale de evidentd citatiile si celelalte documente primite
purtind viza sefului ierahic §i urmareste termencle fixate in citatii pentru dosarele ce ii sunt
repartizate;

Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiecte de hotaréri ce vizeazi biroul juridic, la solicitarea
sefilor ierarhici;

respectd normele de disciplina muncii si a Regulamentului de ordine interioars, normele de securitate
s1igiend a muncii i dispozitiile sefilor ierarhici;

respecta normele de protectia muncii;

indeplineste orice alte sarcini dispuse de sefii ierarhici in conditiile legii;



